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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE.
ELEMENTE PRIVIND
RESPONSABILII/ P';g&"&bf&; FUNCTIA DATA /'SEMNATURA
OPERATIUNEA
0 1 4 s /,
1.1 ELABORAT VELCSOF NUTA Contabil sef 15.01.2017 N/ 74
1.2 VERIFICAT ADRIAN DOXAN Inspector Scolar General | 21.01.2017 JTRAZ2T N
1.3 ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Cara; -Severin’- Anexa |

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

Editia sau dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

0

1

2

3

4

2.1

Editia 1

14.02.2017

2.2

Revizia 1

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul c i . Numele si Data .
Nr. . p, s omp.amme"t./. Functia H . Semnatura
difuzarii Domeniul / Comisie prenumele primirii
. Angajati din Transmis prin
2.1 Aplicare e Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin 14.02.2017  email
l T -
32 nform'are angajatl Informatizare Responsabil c.uupo.sta COSTAN ADRIAN 14.02.2017 L
prin email electronica | y
33 Afisa.r(.e pe IS C-5 Responsabi.l mtretlinere si NICOLICEA .072017 "
WWW.isjCs.ro actualizare site CONSTANTIN /
" - = 7 b
3.4 Aplicare /. evldenta Secretariat-arhiva Secretara .
/ arhivare L \
Apli i a
35 plicare /'eV|denta IsJ / CCMI Inspector scfolar general DOXAN ADRIAN 14.02.2017
/ arhivare - presedinte CCMI
Inspector scolar general .
3.6 Aplicare Management adjunct — coordonator MEILA MIRCEA IACOB 14.02.2017 y
domeniu e
: . Inspector scolar general NICOLAESCU
3.7 Aplicare .nfurrlc'ulumlsl . adjunct — coordonator - 14.02.2017
inspectie scolara domeniu CONSTANTIN A © 'L""
3.8 Aplicare Contabilitate Contabil sef VELCSOF NUTA 14.02.2017 d b’]
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3.9 Aplicare Tehnic-administrativ Consilier CRISAN KRISTINA 14.02.2017 ?ﬁh

Retea scolard, plan scolarizare, - ) '
salarizare, normare Consilier SAVU LOREDANA 14.02.2017

3.10 | Aplicare

/
] Retea scolard, plan scolarizare, .. / '
3.11 | Apiicare salarizare, normare Consilier CHINCEA DORINA 14.02.2017 |
\\g
3.12 | Aplicare Juridic Jurist PALEAN I0AN 14.02.2017 7}/;’ »
. Casa Corpului Didactic , 4
3.13 | Aplicare Rarcs-Severin Director MARCU NICOLETA 14.02.2017 /:% /
/ P
3.14 | Aplicare Palatul Copiilor Resita Director SAVU SORIN 14.02.2017 QJCM/\,¢_‘
3.15 | Aplicare Clubul Copiilor Caransebes Director MS(H#}M»C’(# G@}m”«# 14.02.2017 Jx}('!- A &
3.16 | Aplicare Club Sportiv $colar Resita Director | BARSANU OCTAVIAN 14.02.2017 .
3.17 | Aplicare Club Sportiv Scolar Caransebes Director TURCAN LAURA 14.02.2017 ,%Z’A ,
31 ; . . P Sy A . ; - Publicat pe
.18 | Aplicare Directori / contabili sefi ai unitdtilor de invatimant preuniversitar din judet 14.02.2017 WWW.IS]s. 10
4. SCOPUL

Procedura stabileste conditiile generale si modul de elaborare al proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli pentru Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin, precum si etapele care trebuie parcurse pentru
avizarea si centralizarea proiectelor de buget ale unitatilor conexe din judet.

Inspectoratul §colar Judetean Caras-Severin:

> elaboreazi proiectul de buget pentru activitatea proprie;
> avizeaza prin hotardre a consiliului de administratie proiectele de buget ale unitatilor conexe;
» avizeaza prin hotarare a consiliului de administratie proiectele de buget ale unititilor de invifimant
preuniversitar din judet pentru alocatiile de la bugetul de stat cu destinatie speciali ;
> centralizeaza si inainteazi ordonatorului principal de credite (MENCS) propunerile de buget pentru
anul financiar urmator.
Procedura
da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;
asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
sprijind auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control
sprijind inspectorul scolar general in luarea deciziilor.

YV VY

S. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica:
> in Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin, pentru elaborarea proiectului de buget propriu.
> unitatilor conexe pentru avizarea proiectelor de buget in vederea transmiterii citre ordonatorul
principal de credite
> unitdtilor de invafamant preuniversitar din judet pentru avizarea/aprobarea proiectelor de buget
pentru alocatiile de la bugetul de stat cu destinatie speciala

5.1. Date de intrare

> cerintele legale (legi, hotirari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si
metodologii MENCS, adrese ale MENCS, hotaréri ale Consiliului de Administratie al ISJ
Caras-Severin, decizii ale Inspectorului Scolar General etc.) si cerinte reglementate
(standarde, normative aplicabile);

> procesele care se desfisoara in cadrul ISJ C-S Caras-Severin

> proiecte de buget insotite de note de fundamentare ale unitatilor de invafamant preuniversitar
si ale unitatilor conexe din judet

> competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;

5.2. Date de iesire
> proiecte de buget avizate
> hotirari ale consiliului de administratie;
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5.3. Indicator de performanti: Realizarea executiei bugetare pentru proiectul de buget elaborat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea 500/2002 cu modificérile si completarile ulterioare

6.2. OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfdsoara activitatea de control financiar preventiv propriu

6.3. OMFP nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu

6.4. OMFP nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

6.5. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice aprobatd prin Ordinul 1954/16.12.2005, cu
modificérile si completarile ulterioare

6.6. Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011

6.7. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitétilor publice

6.8. Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare (ROF), aprobat prin
Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si completat prin OMECS nr. 3400/18 martie
2015

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. DEFINITII

7.1.1.  An bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul calendaristic care incepe la
data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;

7.12.  Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri publice
unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

7.1.3.  Angajament legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezultd sau
ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

7.1.4. Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinatd in functie de caracterul
economic al operatiunilor in care acestea se concretizeazi si care desemneazad natura unei cheltuieli,
indiferent de actiunea la care se refera;

7.1.5. Balanta de verificare - procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau
ori de cate ori este nevoie, se grupeazi si se sistematizeazd informatiile in conturi,
urmarindu-se respectarea dublei inregistrari;

7.1.6. Bilant - document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul propriu al unei organizatii la
incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege;

7.1.7. Balanfa - Tabel statistico-economic folosit in analiza si planificare, prin care se compara $i se raporteaza
indicatorii care urmeaza a fi corelati, echilibrati, pe o0 anumita perioada;

7.1.8.  Buget - document prin care sunt previzute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau, dupa caz,
numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

7.1.9. Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si dupa criterii
unitare;

7.1.10. Control financiar preventiv - activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora;

7.1.11. Cont - procedeu contabil de urmarire permanenta si sistematica, intr-o forma speciala, in expresie valorica
si uneori cantitativa, existenta si migcarea mijloacelor si a surselor acestora, precum si procesele economice si
rezultatele acestora;

7.1.12. Creante - valori avansate temporar de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice) pentru care urmeaza
sa primeasca un echivalent (o suma de bani sau un serviciu);
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7.1.13. Credit - partea dreapta a oricarui cont - relatie bineasca aparuta in legitura cu acordarea de imprumuturi in
bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legitura cu amanarea platii pentru merfurile/serviciile
prestate;

7.1.14. Credit bugetar - suma aprobati prin buget, reprezentind limita maxima pana la care se pot ordonanta si
efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau
din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din
buget pentru celelalte actiuni;

7.1.15. Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicati Trezoreriei Statului de citre Ordonantatorul principal
de credite in limita cdreia se pot efectua repartiziri de credite bugetare si plati de casa din bugetele locale;

7.1.16. Evidenta contabila - inregistrare sistematica a informatiilor privind situatia patrimoniala si a rezultatelor
obtinute de catre un agent economico-social, atit pentru necesittile acestuia cat si pentru relatiile cu
asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii, bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau fizice ;

7.1.17. Execufie bugetard - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor
aprobate prin buget;

7.1.18. Exercitiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se aproba, se executd si se
raporteaza bugetul;

7.1.19.  Lege bugetara anuala - lege care prevede si autorizeazi pentru fiecare an bugetar veniturile si cheltuielile
bugetare, precum si reglementari specifice exercitiului bugetar;

7.120. Lege de rectificare - lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetard anuali;

7.2. ABREVIERI

72.1. L-Lege

7.2.2. OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice
7.23. DGFP - Directia Generala a Finantelor Publice
7.2.4. CFPP - control financiar preventiv propriu

7.2.5. MENCS —Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
7.2.6. 1SJ C-S — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
7.2.77. CA —consiliul de administratie

7.2.8. CCD —Casa Corpului Didactic Caras-Severin

7.2.9. PCR —Palatul Copiilor Resita

7.2.10. CCC - Clubul Copiilor Caransebes

7.2.11. CSSR — Club Sportiv Scolar Resita

7.2.12. CSSC - Club Sportiv Scolar Caransebes

7.2.13. BVC — Buget de venituri si cheltuieli

7.2.14. NF —nota de fundamentare

7.2.15. A —aprobare

7.2.16. Av —avizare

7.2.17. E—elaborare

7.2.18. Ev —evidenta

7.2.19. Ap —aplicare

7.2.20. Ah-—arhivare

8. ELABORAREA PROIECTULUI BUGETULUI DE VENITURI SI CHELTUIELI AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

8.1. ASPECTE GENERALE

BVC al ISJ C-S este instrumentul principal de conducere, prognozare si analizi a activititii economico-
financiara a institutiei si una din verigile de baza a structurii bugetului MENCS.

El cuprinde resursele financiare pentru realizarea obiectivelor previdzute in planul strategic al institutiei, in
perioada exercitiului financiar respectiv in conformitate cu:

» programul de guvernare

> politica financiara stabilitd de guvern

> prioritatile stabilite de catre ordonator principal de credite prin strategiile multianuale adoptate

> priorititile stabilite la nivel judetean in ceea ce priveste functionarea sistemului de unitati de

invatdmant preuniversitar, aga cum rezulti din analizele anuale efectuate
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BVC al ISJ C-S cuprinde, in structura:
> veniturile pe subdiviziunile clasificatiei indicatorilor financiari (capitole, subcapitole, titluri, articole
si aliniate).
> cheltuielile pe subdiviziunile aceleiasi clasificatii (capitole, subcapitole, titluri, articole si aliniate)

Bugetul de venituri si cheltuieli al ISJ C-S se definitiveaza si se aproba, cu repartizarea pe trimestre de catre
MENCS, dupa adoptarea bugetului de stat.

Odatd cu bugetul de venituri §i cheltuieli se aprobd ca anexa, lista cuprinzand cheltuielile de capital, cu
defalcare pe surse de finantare. Prevederile capitolului “Venituri” constituie limite minime, iar cele de la capitolul
“Cheltuieli”, limite maxime.

BVC aprobat de ordonatorul principal de credite si comunicat citre ISJ C-S:

> se inregistreaza la serviciul secretariat

» se comunica unitatilor conexe

» se depune de ISJ C-S si de unitatile conexe la trezoreria statului unde are deschise conturile de
disponibil, dupa care el devine operational.

Finantarea investitiilor se efectueazid pe baza listelor de investitii aprobate de ordonatorul principal de
credite.

in vederea elabordrii proiectului de buget al institutiei, se au in vedere urmatoarele:
reglementdrile si normele in vigoare
structura organizatorica a institutiei existentd la momentul intocmirii lui;
sursele de venituri si baza legala a incasérii lor;
cheltuielile cu bunuri si servicii,
nivelul preturilor avute in vedere in momentul elaborarii proiectului;
fundamentarea cheltuielilor in anul de plan fatd de anul de baza.

VVVVVYVY

In bugetul de venituri si cheltuieli al ISJ C-S sunt fundamentate si previzute urmatoarele:
1. Cheltuieli de personal:
2. Cheltuieli pentru activitatea de baza, in care se cuprind cheltuielile curente si de capital care
asigurd buna functionare a ISJ C-S.
3. Alocatii de la bugetul de stat cu destinatie speciala:
- dotdri si alte investitii;
- reparatii capitale;
- programul ,,Euro 2007 ;
- sprijin financiar ,,Bani de liceu”;
- burse pentru elevii din invatimantul profesional - ,,Burse profesionale”;
- burse pentru elevi straini;
- transport elevi;
- examene nationale;
- realizarea unor obiective de investitii;
4. Venituri proprii, activitate ce functioneaza pe baza principiilor extrabugetare.
- venituri proprii realizate din taxe pentru diverse servicii prestate de catre ISJ C-S.
- donatii, sponsorizari si alte venituri conform legii.
5. Cheltuieli ale programelor finantate din surse externe.

8.2. FUNDAMENTAREA COSTURILOR PREVAZUTE iN BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

8.2.1. Modul de dimensionare a cheltuielilor de personal
Cheltuielile de personal se dimensioneaza avand in vedere:
- organigrama ISJ C-S aprobata de citre MENCS
- statele de personal, aprobate de inspectorul scolar general / inspector scolar general adjunct si avand
viza de CFPP;
- costurile istorice de personal pentru ultimele 12 luni;
- eventualele modificari legislative in domeniul salarial preconizate a intra in vigoare;
- prevederile contractului colectiv de munca la nivel de ramur3, respectiv unitate, aplicabil;
- obligatiile de plata stabilite prin hotarari judecatoresti;
Compartimentul salarizare trimite serviciului contabilitate, panad la data de 20 noiembrie, a anului anterior
celui de plan, suma necesara platii salariilor, inclusiv datoriile catre bugetul statului.
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8.2.2. Modul de calcul a cheltuielilor materiale

Cheltuielile materiale pentru urmitoarele articole:
e Furnituri de birou (20.01.01)
e Materiale pentru curitenie (20.01.02)
o Incalzit, iluminat si fortd motrica (20.01.03)
Apa, canal si salubritate (20.01.04)
Carburanti si lubrifianti (20.01.05)
Piese de schimb (20.01.06)
Posta, telecomunicatii, radio (20.01.08)
Materiale si prestari servicii cu caracter functional (20.01.09)
Alte bunuri si servicii pentru intretinere si functionare (20.01.30)
Materiale sanitare (20.04.02)
Deplasari interne, detasari, transferari (20.06.01)
e Cirti, publicatii si materiale documentare (20.11)
se stabilesc:
- pe baza consumurilor din anul precedent celui de plan
- in functie de preturile actuale din momentul intocmirii B.V.C.
- avand 1n vedere prevederile contractuale pentru contractele aflate in derulare

Cheltuielile materiale pentru urmatoarele articole:
e Pregitire profesionala (20.13)
e Protectia muncii (20.14)
se stabilesc in functie de:
- situatia concreta existenti in institutie
- de nevoile descoperite in urma analizei activitatii desfasurate in anul precedent
- noutafile si modificérile legislative apirute

8.2.3. Modul de calcul al sumelor necesare platii burselor

Bursele sunt incluse la Titlul X — Alte cheltuieli (59.01). Necesarul de sume pentru plata burselor se
calculeaza n functie de:

- numarul fizic al elevilor beneficiari de burse

- numarul formatiunilor de studiu preconizat a fi realizat in invatdmantul profesional

- cuantumul stabilit prin lege pentru fiecare tip de bursa
Numarul fizic al elevilor beneficiari de burse se comunica de unitdtile de invatimant preuniversitar dupa
cum urmeaza:

- pénd in 20 septembrie pentru bursele profesionale si pentru bursierii striini

- pénd in 15 noiembrie pentru Programul ,,Bani de liceu”

8.2.4. Modul de calcul al sumelor pentru acoperirirea costurilor cu transportului elevilor, a necesarului de
manuale scolare si a rechizitelor scolare

Cheltuielile cu transportul elevilor, manualele scolare si rechizitele sunt incluse la Titlul IX — Asistenta
sociald, la articolul Ajutoare sociale in naturd (57.02.02). Necesarul de sume pentru aceste cheltuieli se
stabileste in functie de:

- execufia bugetara a anului precedent pentru transportul elevilor

- numadrul preconizat de posibili beneficiari pentru pachetele de rechizite

- stocul de pachete de rechizite rimas neutilizat

- cuantumul sumelor alocate prin lege pentru fiecare tip de pachet de rechizite

- solicitdrile de retiparire/achizitionare de manuale provenite de la unititile scolare

- preturile manualelor scolare achizitionate in anul precedent actualizate cu rata inflatiei
Necesarul si tipul manualelor se completeazi de citre unitatile scolare in SIIIR si se centralizeaza de citre
responsabilul SIIIR de nivelul ISJ C-S.
Numarul posibililor beneficiari de pachete de rechizite scolare stabileste pe baza solicitarilor unitatilor de
invatdmant preuniversitar. Acestea sunt centralizate de citre responsabilul din compartimentul tehnic la ISJ
C-S care comunicad cuantumul sumei necesare serviciului contabilitate si efectueazi achizitia prin SEAP.

Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06
e-mail: isjcaras@gmail.com 6/13 Fax: +40 (0)21 31032 05

www.isjcs.ro www.edu.ro



8.2.5. Modul de calcul a necesarului de reparatii curente, reparatii capitale si clidiri noi.

Se inventariazi necesarul de lucréri de reparatii pentru anul urmétor.
Se considera:
- reparatie curentd acea reparatie care are valoarea de pana la 5 % din valoarea cladirii supusa
reparatiei
- reparatie capitald acea reparatie care are valoare de pana la 60% din valoarea cladirii ce necesitd
reparatii.
Pentru reparatiile capitale si lucrarile de constructii noi sau in continuare, se fac propuneri separate pe surse
de finantare, care vor fi anexate proiectului de buget inaintat M.E.N.C.S.-ului, pana la data de 15 mai ale
anului precedent celui de plan.

8.2.6. Modul de calcul a necesarului de obiecte de inventar (20.05)

Fiecare angajat Intocmeste un referat de necesitate in care enumera obiectele de inventar de care are
nevoie, specificand caracteristicile acestora si un pret estimat (pe baza cercetirii ofertelor existente pe piatd).

Referatul este insotit de o notd justificativi unde angajatul argumenteazd necesitatea achizitionarii
fiecdrui obiect de inventar si de ce obiectul respectiv trebuie sd posede caracteristicile specificate.

Coordonatorul compartimentului domeniului/compartimentului inventariazd necesarul rezultat prin
centralizarea referatelor, le avizeaza si stabileste prin consultare cu angajatii din domeniul/compartimentul
respectiv lista de prioritéti in ceea ce priveste achizitionarea obiectelor de inventar solicitate.

Necesarul rezultat prin centralizarea tuturor listelor provenite din toate domeniile/compartimentele ISJ
C-S este prioritizat de cétre inspectorul scolar general impreund cu inspectorii scolari generali adjuncti si
supus aprobarii consiliului de administratie.

Lista de obiecte de inventar aprobati prin HCA, ordonatd in functie de priorititi se inainteaza
compartimentului tehnic pentru intocmirea strategiei si a planului de achizitie, cu respectarea legislatiei in
vigoare.

8.3. AVIZAREA PROIECTELOR DE BUGET ALE UNITATILOR CONEXE

Fiecare unitate conexa din judet isi intocmeste propriul proiect de buget. Procedura de realizare a acestui
proiect este elaboratd de Comisia de implementare a sistemului de control managerial intern din fiecare unitate
conexd. Citre ISJ C-S se 1nainteazi anual, la termenul prevazut prin prezenta procedura, atit pe suport letric cat si
electronic, proiectul de BVC al unitétilor conexe, respectiv:

) » Casa Corpului Didactic Caras-Severin (CCD)
» Palatul Copiilor Resita (PCR)
» Clubul Copiilor Caransebes (CCC)
» Club Sportiv Scolar Resita (CSSR)
; » Club Sportiv Scolar Caransebes (CSSC)
* Documentele care se depun la ISJ C-S sunt:
1) Nota de fundamentare
2) Proiectul de buget de venituri si cheltuieli
3) Hotararea CA al unitatii conexe prin care a fost aprobat proiectul BVC
Nota de fundamentare cuprinde cel putin urmatoarele puncte:
» Obiectivele cuprinse in planul managerial anual care sunt fixate a fi atinse in anul de plan;
» Modul de calcul a sumelor propuse in proiectul de BVC pentru fiecare articol bugetar;
» Necesarul (lista) lucrarilor de reparati cu argumentele de rigoare pentru fiecare pozitie in parte;
» Necesarul (lista) investitiilor si dotarilor cu argumentele de rigoare pentru fiecare pozitie in parte.
Lista lucrdrilor de reparatii si lista investitiilor si a dotdrilor
» se ordoneaza dupa prioritati
» cuprind o estimare a sumelor necesare pentru fiecare pozitie In parte
» cuprind o scurtd descriere a lucrarilor ce se doresc realizate, respectiv a caracteristicilor dotarilor

Proiectele de BVC ale unitétilor conexe sunt discutate si avizate de catre CA al ISJ CS si transmise ctre
ordonatorul principal de credite pentru aprobare.

Pani la aprobarea bugetului de citre ordonatorul principal si comunicarea acestuia citre ISJ C-S si
mai_apoi citre unititile conexe, limita lunard a cheltuielilor nu poate depasii a 12-a parte din cheltuielile

anului precedent.
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84. AVIZAREA PROIECTELOR DE BUGET ALE _UNITATILOR DE INVATAMANT

PREUNIVERSITAR iN' CEEA CE PRIVESTE ALOCATIILE DE LA BUGETUL DE STAT CU
DESTINATIE SPECIALA

Fiecare unitate de invatamant preuniversitar isi intocmeste si inainteazi citre ISJ C-S proiecte de BVC

pentru urmatoarele categorii de cheltuieli cu destinatii speciale:

» programul ,,Euro 2007 ;

> sprijin financiar ,,Bani de liceu”;

» burse pentru elevii din invitimantul profesional - ,,Burse profesionale”;

» burse pentru elevi striini;

> transport elevi;

» examene nationale;

Bursele sunt incluse la Titlul X — Alte cheltuieli (59.01). Necesarul de sume pentru plata burselor se
calculeaza in functie de:

- numarul fizic al elevilor beneficiari de burse pentru anul scolar in curs

- numarul estimat al elevilor beneficiari de burse incepand cu 1 septembrie al anului de plan

- numarul formatiunilor de studiu preconizat a fi realizat in invatdmantul profesional incepand cu 1
septembrie din anul de plan

- cuantumul stabilit prin lege pentru fiecare tip de bursi

Cheltuielile cu transportul elevilor sunt incluse la Titlul IX — Asistentd sociala, la articolul Ajutoare sociale
in naturd (57.02.02). Necesarul de sume pentru aceste cheltuieli se stabileste in functie de:
- numdrul fizic al elevilor pentru care se deconteaza transportul conform prevederilor legale pentru
anul scolar in curs
- numdrul estimat al elevilor pentru care se deconteaza transportul conform prevederilor legale
incepand cu 1 septembrie al anului de plan
- executia bugetara a anului precedent pentru transportul elevilor

Cheltuielile pentru examenele nationale, atdt pentru costurile salariale, cit si pentru transport se P
dimensioneaza in functie de executia bugetara a anului precedent anului de plan.

Documentele care se depun la ISJ C-S sunt:
1) Nota de fundamentare
2) Proiectul de buget de venituri si cheltuieli
3) Hotararea CA al unitatii de invatamant prin care a fost aprobat proiectul BVC

Proiectele de BVC ale unititilor de invatamant preuniversitar, pentru categoriile de cheltuieli cu destinatie ~
speciald, sunt discutate si avizate de catre CA al ISJ CS si cuprinse in bugetul propriu la titlurile si articolele
corespunzatoare.

8.5. CALENDARUL ELABORARII SI APROBARII PROIECTUI DE BUGET DE VENITURI SI
CHELTUIELI

Termenele pand la care se alcatuiesc, se depun, se analizeaza, se aprobi si se inainteazi citre ordonatorul
principal de credite - MENCS proiectele de buget sunt:

Termen limiti Actiunea

11 noiembrie Emiterea notei de serviciu privind declansarea procesului de elaborare a proiectului BVC
Elaborarea referatelor de necesitate privind componenta financiard a activitatilor cuprinse in
planul managerial al fiecarui domeniu/compartiment din ISJ C-S

25 noiembrie | Centralizarea solicitarilor si prioritizarea acestora la nivelul domeniului / compartimentului
2 decembrie Centralizarea solicitdrilor la nivelul ISJ C-S si prioritizarea acestora

20 noiembrie

Elaborarea proiectului de buget pentru activitatea proprie ISJ C-S

9 deseriibrie Elaborarea proiectului de buget al unitatilor conexe
Elaborarea proiectului de buget pentru alocatii cu destinatie speciald a unitatilor de invatimant
preuniversitar
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Termen limiti Actiunea

10 decembrie Depunerea documentelor la secretariatul ISJ C-S

11 decembrie | Transmiterea citre membri CA ai ISJ C-S a proiectelor de buget in vederea analizei
20 decembrie Dezbatere in CA a proiectelor de buget elaborate si validarea acestora

21 decembrie | Emiterea HCA al ISJ C-S privind validarea proiectelor de buget

23 decembrie | Centralizarea datelor din proiectele de buget propuse si validate prin HCA a ISJ C-S
27 decembrie | Inaintarea proiectului de buget centralizat citre MENCS

9. RESPONSABILITATI

9.1. Angajatii ISJ C-S din cadrul domeniilor/compartimentelor

> Elaboreaza referatele de necesitate pentru consumabile i furnituri de birou;

» Elaboreaza referatele de necesitate in care enumera obiectele de inventar de care are nevoie,
specificand caracteristicile acestora si un pref estimat (pe baza cercetarii ofertelor existente pe
piatd). Referatul este insofit de o notd justificativi unde angajatul argumenteazi necesitatea
achizitionarii fiecarui obiect de inventar si de ce obiectul respectiv trebuie si posede caracteristicile
specificate.

> aplica si respecti procedura;

9.2. Conducatorul compartimentului / coordonatorul domeniului

» avizeaza referatele de necesitate

> centralizeazd necesarul pe domeniu/compartiment;

> organizeaza intdlnirea cu angajatii din compartiment/domeniu si prioritizeazi necesarul

> difuzeaza procedura in cadrul compartimentului si urmareste aplicarea ei;

9.3. Contabilul sef

> coordoneaza aplicarea procedurii;

» elaboreaza proiectul de BVC;

> analizeaza si verificd proiectele de buget ale unitagilor conexe si inainteazi notd de informare
asupra celor constatate citre CA al ISJ C-S

> analizeaza si verificd proiectele de buget pentru sumele cu destinatii speciale ale unititilor de
invatdmant preuniversitar si inainteaza notd de informare asupra celor constatate ciatre CA al ISJ
C-S

> aplica, conform prevederilor legale, viza CFPP

» aplica si respectd procedura

9.4. Responsabilul compartimentului plan, salarizare

> transmite cdtre compartimentul contabilitate datele necesare fundamentirii proiectului de BVC in
ceea ce priveste costurile salariale

» aplica si respectd procedura

9.5. Directorii unititilor conexe si cei ai unititilor de invitimant preuniversitar din judet

» coordoneaza procesul de elaborare a proiectelor BVC cu respectarea procedurilor legale

» supun CA spre discutie si aprobare proiectele de BVC

> depun la secretariatul IS] C-S documentele necesare avizarii proiectelor BVC cu respectarea
prevederilor prezentei proceduri

9.6. Consiliul de Administratie al ISJ C-S
> dezbate si avizeaza proiectele BVC.
9.7. Inspectorii Scolari Generali Adjuncti

> prioritizeaza impreuna cu inspectoriul scolar general necesarul de obiecte de inventar la nivelul ISJ
C-S;

» coordoneazai procesul de elaborare a proiectului BVC pentru domeniul pe care il coordoneazi

> aplicd si respecta procedura

9.7. Inspectorul Scolar General

> prioritizeazd impreuna cu inspectorii scolari generali adjuncti necesarul de obiecte de inventar la
nivelul ISJ C-S;

» coordoneaza procesul de elaborare a proiectului BVC pentru ISJ C-S

> aplica si respectd procedura
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10. INREGISTRARI

10.1. Referate de necesitate

10.2. Liste de obiecte de inventar

10.3. Bilant contabil pentru anul in curs
10.4. Proiecte de BVC

10.5. Note de fundamentare

10.6. PV ale sedintelor CA al ISJ C-S
10.7. HCA ale ISJ C-S

10.8. PV ale sedintelor de lucru

10.9. Planul anual de achizitii

11. ANEXE SI FORMULARE

Anexa 1 — Diagrama flux privind procesul de elaborare a proiectului BVC

Anexa 2 — Model de referat de necesitate

~
<o

ATANSSINy N
P TR A

Strada Ateneului Nr. 1, 320112
RESITA - ROMANIA

Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042
e-mail: isjcaras@gmail.com
Www.isjcs.ro

10/13

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
010168, Bucuresti

Tel: +40 (0)21 405 57 06

Fax: +40 (0)21 310 32 05

www.edu.ro



Anexa 1 la Procedura operationala C — 01

DIAGRAMA FLUX
PRIVIND PROCESUL DE ELABORARE A PROIECTULUI DE
BUGET DE VENITURI SI CHELTUIELI

Contabilul sef solicitd I$G emiterea unei note de serviciu prin care se
declanseazd procedura de elaborare a BVC (termen 10 noiembrie)

v

ISG emite nota de serviciu prin care se declangeazd procedura de elaborare a BVC. Aceasta se
transmite angajagilor I1SJ C-S, unitafilor conexe si in refeaua unitiilor de invafamant preuniversitar

A 4

Y

y

Y

Y

Angajatii ISJ C-S completeaza refera- Serviciul Serviciul Unitéatile Unitéatile de
tele de necesitate si notele justifica- plan-salarizare Contabilitate conexe isi invitamant
tive pentru: transmite datele extrage datele elaboreaza preuniversitar isi
- materiale §i furnituri de birou necesare necesare propriul elaboreaza propriul
- obiectele de inventar fundamentrii elabordrii BVC proiect de proiect de buget
y cheltuielilor de din executia buget si il pentru cheltuielile cu
personal catre bugetard a anului fnainteata citre destinatie speciala si
serviciul anterior anului ISJ C-S spre il nainteatd catre 1SJ
contabilitate de plan avizare C-S spre avizare
Coordonatorul A
avizeaza NU
referatul
?
DA A :
\ 4 \ 4
Se prioritizeaza necesarul: s A
- pe compartiment/domeniu 2N < T < <
- pe ISJ C-S l
A
Se elaboreazi proiectul BVC pentru activitatea proprie a ISJ C-S » <
CAalISJC-S:
- aprobd proiectul BVC pt. activitatea proprie a ISJ C-S
- avizeazd proiectele BVC ale unitatilor conexe NU >
-__avizeazi proiectele de cheltuieli cu destinatie special ale unitatilor de 1
invatamant preuniversitar
DA
Transmiterea citre MENCS in vederea aprobirii »<{  Aprobat ? NU

Difuzare controlati:
- afisare pe www.isjcs.ro
- arhivare secretariat §i contabilitate
- transmitere cétre unititile conexe
- transmitere cétre unitatile de invatdmant preuniversitar

DA

A
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MINISTERUL
INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

Anexa 2 la Procedura operationala C — 01

Contabil sef, Vizat,
Ec. Nuta VELCSOF Coordonator compartiment / domeniu,
REFERAT DE NECESITATE
Subsemnatul/a in calitate de
la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin, in vederea organizirii
activitatii :
1.
2.
3
4
5

vd rog sa aprobati achizitionarea urmétoarelor materiale / obiecte de inventar:

10

11

12

Data: Semnatura:
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